上海电力学院成教院

毕业设计(论文)的纸张、打印规范

毕业设计（论文）一律用A4复印纸1.5倍行距打印输出。

1、封面应注意：学生学号应填写完整，例如“11020048”，不能填写“8号”或“48”等；专业名称填写本专业的全称，例如“电气工程及其自动化”，不能填写“电升”等；题目用小二号黑体字，其它项目用四号宋体字。

2、题目、摘要和关键词

论文（设计）题目为二号粗宋体，可以分为1或2行居中打印。设计（论文）题目下空一行打印摘要，[摘要]二字（五号黑体），[摘要]二字后空一格打印内容（五号宋体）。摘要内容下空一行打印[关键词]三字（五号黑体），其后为关键词（五号宋体）每两个关键词之间空两格。

3、“目录”二字（二号宋体），下空一行为章、节、小节及其开始页码，采用五号宋体。页码放在行末，目录内容和页码之间用虚线连接。

4、引言用三号宋体字加粗打印（若有标题用四号黑体字）。

5、标题：每章标题以三号宋体字加粗居中打印；“章”下空一行为“节”，以四号宋体字左起打印；“节”下空一行为“小节”，以四号宋体字加粗左起空两格打印。换行打印论文（设计）正文。章与章之间空一行。
6、正文：采用小四号宋体字打印，西文字符，数字用Times New Roman字体。

7、图：图题放在图下方，用五号宋体字打印。若采用中英文对照时，其英文字体为五号Arial字体，中文字体为五号宋体。图号按章顺序编写，如图3－1为第三章第一图。若图中含有几个不同部分，应以(a)、(b)、(c)在分图的下方标注，并在图题下列出各部分内容。引用图应在图题的左上角标出文献来源。

8、表格：表格按章顺序编号，如表3－1为第三章第一表。表应有标题，表内必须按规定的符号注明单位。表中文字可根据需要采用小于小四号字体及行距，表题放在表上方，用五号宋体字。

9、公式：公式书写应在文中另起一行，居中书写。公式的编号加圆括号，放在公式右边行末，公式和编号之间不加虚线。公式后应注明编号，该编号按章顺序编排。

10、结论二字用三号宋体字加粗，结论内容为小四号宋体字。

11、谢辞二字用三号宋体字加粗，内容为小四号宋体字。

12、参考文献。“参考文献”四字用三号宋体字加粗，内容用小五号宋体字。

